
江苏工程职业技术学院 

疫情防控期间因病缺课学生追踪管理制度 

为了更好地进行疫情防控，确保对疫情防控期间因病缺课

学生进行有效管理，做到课上及课外对因病缺课学生的健康

动态及其活动轨迹做到关心全天候和追踪无死角，特制定本

办法。 

一、因病缺课病假制度 

（一）所有因病缺课学生均须按照日常管理要求履行请

假手续，在奥蓝学生信息工作系统进行网上填写请假； 

（二）请假应当写明具体原因：本人确知是何种疾病或

者知道自己有相关病史的，应当直接写明疾病名称；疾病不

明的，应当描述疾病主要症状及症状持续时间等。 

（三）未按要求明确填写具体原因的，班主任可退回其

请假申请，要求其重新如实、按要求填写。 

（四）班主任对病假学生应当第一时间去宿舍关心查看

学生情况（如因上课原因无法下宿舍，可委派负责任的班干

部或电话委托宿舍管理员协助前往），核实其请假具体原因

中填写的疾病症状。 

（五）班主任根据学生填写以及实地核实的情况，对学

生进行分类管理。并同时告知宿舍管理员，以便宿舍管理员

巡查时重点关注病假学生情况。 

（六）疫情防控期间因病缺课学生可依实际情况分为两



类：因新冠肺炎类似症状的病假学生、因其他疾病的病假学

生 

二、对疫情防控期间因病缺课学生实行分类管理 

（一）对因新冠肺炎类似症状的病假缺课学生的处置 

1.班主任在收到其请假申请后第一时间与学生本人核

实其具体症状 

2.查看该生填写的体温日报数据、学生健康卡等信息，

并询问学生本人，了解其是否可能存在新冠肺炎确诊或疑似

病例接触史、重点疫情地区旅行史等信息。 

3.第一时间将了解到的具体情况上报学院，并安排专人

陪同，确保该生在学校不外出、不自由移动、不参与上课等

人员较多的聚集性活动，督促其本人及陪同人员均做好个人

防护，避免密集接触。 

4.学院在接到班主任上报的情况后，应当及时报学校，

有学校根据疫情防控相关规定决定是否采取校内隔离措施，

如学校决定校内隔离，则第一时间安排该生到校内指定地点

隔离。班主任同时安排班干部做好被隔离学生的辅助服务工

作。 

5.如学生病情加重状况，有学校联系南通市定点医疗机

构隔离。 

6.如确认无需隔离的，班主任在其病假期间应当至少每

天到该生宿舍查看两次，关注学生动态；宿舍管理员应当重



点巡查该生宿舍，白天、晚间各一次。 

（二）对因其他疾病的病假缺课学生的处置 

1.如其疾病并非急病重病、仅需短时间休息的，应当要

求其在学校宿舍休息不要外出，可以同意请假申请，并提醒

其注意提高免疫力，做好个人防护。 

2.如该生确实需要外出前往医院就医，应当批准该生的

请假申请、允许其就医，并要求该生提供如下情况：何时前

往哪家医院及何时返回学校、往返乘坐交通工具、陪同人员；

提醒其带好口罩、注意个人防护；告知管理员，以便其巡查

时重点关注其就医后返校情况和在宿舍时的身体健康状态。 

3.如其病情需要立即回家休养或治疗的，应当联系告知

其家长，让学生登记何时回家、乘坐长途交通的车次信息、

有陪同人员或接送人员的也应当提供姓名；养病结束返校前

应当再次填写更新《防疫期学生健康卡》。 

4.无论该生是在宿舍休息、前往南通市区医院就医或是

在须回家休养学生尚未回家，班主任在其病假期间应当至少

每天到宿舍查看两次，关注学生动态；宿舍管理员应当重点

巡查该生宿舍，白天、晚间各一次。 
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疫情防控期间病假缺课学生追踪管理流程 

 
 

 
 
 

学生网上提交病假申请 

1、因新冠肺炎类似症状请病假学生，填写具体症状（发烧、咳嗽等症状） 

2、因其他疾病请假的，本人确知疾病名称或相关病史，填写疾病名称 

班主任询问、查访情况，确定学生病假分为两类 

对因新冠肺炎类似症状

学生的处理 

因其他疾病的病假学生 

班主任第一时间询问、核实学生

具体症状及持续时间 

班主任查阅学生体温日报、学

生健康卡信息 

班主任将学生姓名及相关情况

上报学院，同时上报请假申请 

按请假规定审批请假申请，学院上报学校，根

据疫情防控规定处理，班主任同时告知家长 

症状较轻，校内

隔离点隔离 

症状较重，

送指定医

疗机构隔

离 

无需隔离，宿舍

内观察 

班主任安

排班干部

做好服务 

病假期间班主任应当每

天到宿舍至少查看两次；

宿舍管理员应当重点巡

查该生宿舍至少早、晚各

一次。 

非急病重病、仅需

2 天以内短期休息

 

病情确需外出

就医者 

病情需要立即

回家休养治疗 

班 主 任 批

准请假，要

求、督促其

在 宿 舍 休

息 不 要 外

出，叮嘱做

好 个 人 防

护 

按请假规定审

批请假，请假

时填写信息：

就医时间、就

诊医院、往返

交通车牌号或

公 交 线 路 信

息、陪同人员 

按请假规定

审批请假，班

主任联系家

长、登记回家

时间、回家交

通车次信息、

陪同或接送

人员姓名 

学生在家期间体

温正常填报，康

复后返校，须再

次填写学生健康

卡信息申请返校

等、填报返程交

通信息 

病假期间（含需回家休养者尚未离校期间）班

主任应当每天到宿舍至少查看两次；宿舍管理

员应当重点巡查该生宿舍至少早、晚各一次。 


